Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 5/2019
Walnego Zebrania Czlonkéw Centrum Inicjatyw Wiejskich
z dnia 03 kwietnia 2019 r

PROCEDURA WYBORU I OCENY GRANTOBIORCOW W RAMACH
PROJEKTOW GRANTOWYCH WRAZ Z OPISEM SPOSOBU ROZLICZANIA
GRANTOW, MONITOROWANIA I KONTROLI W LOKALNEJ GRUPIE
DZIALANIA CENTRUM INICJATYW WIEJSKICH

SEOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.
3.

10.
11.

12.

LGD — Lokalng Grupg Dziatania Centrum Inicjatyw Wiejskich,

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktorego wylacznej kompetencji nalezy ocena
1 wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4
ustawy RLKS,

SW — Samorzad Wojewodztwa, ktorego Zarzad zawart z LGD umowe ramowa,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ obowigzujaca w
LGD,

Grantobiorca — podmiot wybrany przez LGD, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy
RLKS oraz art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, w zwigzku z art. 17 ust.
4 ustawy RLKS

Whniosek o powierzenie grantu — wniosek skladany do LGD w ramach otwartego
naboru, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spojnosci, na
realizacje zadan stuzacych osiagnieciu celu projektu grantowego, w zwiazku z art. 17
ust. 4 ustawy RLKS

Projekt grantowy — operacja, o ktorej mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS

Zadanie — wyodrebniony zakres projektu grantowego, ktory ma by¢ realizowany przez
pojedynczego grantobiorce, zgodnie z umowag o powierzenie grantu,

Grant — grant, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS,

Ogloszenie naboru wniosk6w o powierzenie grantdow — ogloszenie o naborze
wnioskdw o powierzenie grantow do wykonania zadan stuzacych osiagnigciu celu
projektu grantowego,

Whniosek o powierzenie grantu — wniosek sktadany do LGD w ramach otwartego
naboru, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, na
realizacje¢ zadan shuzacych osiaggnigciu celu projektu grantowego, w zwiazku z art. 17

ust. 4 ustawy RLKS,
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13.Umowa 0 powierzeniu grantu — umowa zawierana miedzy grantobiorcg a
beneficjentem projektu grantowego (LGD), o ktérej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w
zakresie polityki spojnosci, w zwiazku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS,

14. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem
lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

15. Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146 z p6zn. zm.).

16. Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetego Programem

Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570);
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POSTANOWIENIA OGOLNE

. Realizacja projektow grantowych przez LGD jest mozliwa, jezeli zostaly one

uwzglednione w LSR, m. in. poprzez wskazanie przy danym przedsigwzieciu, iz bedzie

mogto by¢ realizowane przez projekt grantowy,

. LGD zamierzajaca realizowac projekt grantowy w pierwszej kolejnosci przeprowadza

otwarty nabor wnioskOw o powierzenie grantdow, a nastgpnie dokonuje wyboru

grantobiorcOw w ramach projektu grantowego.

. Do przeprowadzenia naboru LGD wykorzystuje sporzadzone przez siebie wzory:

e Wniosku o grantu przyznanie pomocy,

e UMOWY O powierzenie grantu,

e wniosku o rozliczenie grantu,

e sprawozdania z zadania merytorycznego z wykonania operacji grantowej,

a takze stosuje zapisy niniejszej procedury.

. LGD sktada do Zarzadu Wojewodztwa wniosek na projekt grantowy po wyborze

grantobiorcoOw.

. LGD dokonuje wyboru grantobiorcow po analizie poszczegolnych wnioskow

o powierzenie grantdw i zadan okreslonych w tych wnioskach w kontekscie przysziej
oceny racjonalnosci dokonywanej przez Zarzad Wojewodztwa w stosunku do wniosku

0 przyznanie pomocy.

. Wysokos¢ pomocy przyznanej LGD na jeden projekt grantowy nie moze przekroczy¢

300 tys. zt.

. W ramach projektu grantowego zaré6wno wysoko$¢ grantu jak i warto$¢ zadania

stuzacego osiggnigciu celu projektu grantowego nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. zt

1 nizsza niz 5 tys. zt.

OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW

1. Ogloszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji,

jesli LGD nie osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikéw 1 ich wartosci, dla celow
1 przedsiewzie¢, ktore wpisuje si¢ w zakresie danego naboru. Przy okreslaniu
planowanych do osiagnigcia wskaznikow, LGD wypehlia zalacznik nr 1 do

Wytycznych nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego 1 prawidlowego wykonywania przez
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lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego

kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem

Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, ktory jest sktadany wraz z

wnioskiem.

Potencjalni beneficjenci moga sktada¢ wnioski dotyczace operacji kwalifikujacych si¢

do udzielenia pomocy objetych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata

2014-2020 w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”

Zarzad LGD po uzgodnieniu terminéw z Biurem LGD podejmuje uchwate w sprawie

rozpoczecia naboru wnioskdw o powierzenie grantow.

Ogloszenie o naborze wnioskOw o powierzenie grantow zawiera:

e termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantow,

e okreslony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okreslonym
W umowie ramowej

e planowane do osiggni¢cia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

e kwote dostepna w ramach ogloszenia

¢ planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

e wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru wnioskow o
powierzenie grantu oraz zasad przyznawania punktéw za spelnienie danego
Kryterium,

e informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci, jesli LGD wprowadza
ograniczenia w tym zakresie,

e wskazanie miejsca udostgpnienia LSR 1 wzoréow dokumentéow aplikacyjnych
(formularza wniosku o powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu),
WZzOoru umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji
zadania.

e Informacj¢ o wymaganych dokumentach potwierdzajacych spetnienie kryteriow
wyboru.

Informacje o mozliwosci skladania wnioskow LGD zamieszcza si¢ na stronie

internetowej, w siedzibie LGD oraz na stronach internetowych gmin-cztonkéw LGD

nie wczesniej niz 30 dni i nie pézniej niz 14 dni przed planowanym rozpoczeciem

naboru wnioskow.
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W miejscu zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej LGD podaje datg jego
publikacji (dzien, miesiac, rok).

Po zamieszczeniu ogloszenia na stronie, LGD nie ma mozliwosci zmiany jego tresci,
kryteriow wyboru operacji oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow.
Wszystkie niezbedne dokumenty o ubieganie si¢ o dofinansowanie w ramach
konkurséw oglaszanych przez LGD s3 jawne, dostepne do wiadomos$ci na stronie
www.lobez.org

LGD bedzie archiwizowala na stronie internetowej wszystkie ogtoszenia o naborach
wnioskow przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku,
umozliwiajac podglad tresci tych ogloszen przez kazdy podmiot odwiedzajacy strone
internetowa danej LGD.

Kolejne ogloszenia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy bgda numerowane w
nastepujacy sposob - kolejny nr ogloszenia/rok (np. nr 1/2016/G, 2/2016/G, itd., a w
przypadku, gdy nabor bedzie si¢ odbywat na przetomie dwoch lat (np. 2016/2017)

ogloszenie naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy otrzyma nr 1/2017/G.

WNIOSEK O PRZYZNANIE POMOCY

Whnioskodawca przygotowuje wniosek 0 przyznanie pomocy, zwany dalej
,wnioskiem”, wraz ze wszystkimi zatacznikami i sktada w terminie wskazanym w
ogloszeniu, nie krotszym niz 14 dni 1 nie dtuzszym niz 30 dni.

Formularz wniosku w wersji elektronicznej zamieszczony bedzie na stronie
internetowej LGD w dniu publikacji ogloszenia o naborze.

Whiosek wypetiany jest elektronicznie.

Wersja papierowa wniosku musi by¢ spdjna z wersja elektroniczng. Ponadto wersja
papierowa musi by¢ trwale spigta, a ponumerowane zatgczniki muszg by¢ wpigte do

skoroszytu lub segregatora.

NABOR WNIOSKOW 1 REJESTRACJA

Whniosek o przyznanie pomocy wraz z zalgcznikami sktada si¢ osobiscie albo przez

petnomocnika, albo przez osobe upowazniong bezposrednio w siedzibie LGD,
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Za moment zlozenia wniosku uznaje si¢ date i godzing wptywu wniosku wraz z

zatgcznikami do biura LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku.

Potwierdzenie zawiera dat¢ ztozenia wniosku, liczbe zlozonych wraz z wnioskiem

zalacznikow oraz jest opatrzone pieczgcia LGD 1 podpisane przez osobe przyjmujaca

w LGD wniosek.

LGD nadaje kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisuje je

na wniosku, numer ten jest potwierdzony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

. Whnioskodawca ma prawo wycofa¢ wniosek lub inng deklaracj¢ poprzez pisemne

powiadomienie o tym fakcie LGD (kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD

wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie).

. Na wniosek wnioskodawcy LGD zapewnia zwrot zlozonych dokumentoéw

bezposrednio lub korespondencyjnie.

Whniosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, a

wnioskodawca, ktory ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofal wniosek o przyznanie

pomocy bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt. Ten sam wnioskodawca w

ramach trwajacego naboru ma mozliwo$¢ ztozenia nowego wniosku.

Whiosek sktadany przez beneficjenta zawiera dane niezb¢dne do przyznania pomocy

w szczeg6lnosci:

a. numer identyfikacyjny nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. 0
krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci, podany we wniosku o przyznanie
pomocy,

b. imi¢ nazwisko wnioskodawcy,

c. adres zamieszkania wnioskodawcy,

d. opis planowanej operacji w tym: celu operacji, celow ogolnych i szczegdtowych,
wartosci wskaznikow LSR, ktorych osiggniecie bedzie stuzy¢ operacji, zakresu
operacji, terminu i miejscu realizacji,

e. plan finansowy,

f. zestawienie rzeczowo-finansowe operacji,

g. o$wiadczenia lub zobowigzania wnioskodawcy,

OCENA WSTEPNA (weryfikacja formalna i ocena zgodnosci operacji

z Programem).



Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 5/2019
Walnego Zebrania Czlonkéw Centrum Inicjatyw Wiejskich
z dnia 03 kwietnia 2019 r

1. Przed przystapieniem do wyboru operacji LGD dokonuje wstgpnej weryfikacji
wnioskOw o przyznanie pomocy, w tym oceny zgodno$ci operacji z PROW na lata
2014-2020 , w nastepujacym zakresie:

a. ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy,

b. zgodnoS$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu
naboru wnioskow o przyznanie pomocy,

€. zgodnosci operacji z PROW na lata 2014-2020, w tym:
- zgodno$ci operacji z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy,
- spehliania dodatkowych warunkéw udzielenia wsparcia obowigzujacych w
ramach naboru.

d. realizacji w ramach operacji celow glownych i szczegétlowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow.

2. Wszelkie rozstrzygnigcia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskéw o
przyznanie pomocy sg podejmowane przez odpowiedzialny organ tj. Rade. Dopuszcza
si¢ jednakze mozliwo$¢ realizacji okreslonych czynnos$ci przez pracownikow Biura
LGD LGD, dotyczy to w szczegdlnosci wstepnej oceny wnioskow zgodnie z Kartg
weryfikacji formalnej wniosku, stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury oraz
Karta weryfikacji zgodnos$ci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w
Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, stanowigca zalacznik nr
3 do niniejszej procedury. Wynik tej oceny Biuro LGD przekazuje Radzie. Rada
dokonuje oceny positkujac sie efektem wstepnej oceny Biura LGD, majac na uwadze
wlasng odpowiedzialno$¢ oraz zachowujac warunki wynikajace z Regulaminu.

3. Przed przystapieniem do dokonywania oceny wstepnej pracownicy Biura LGD
sktadajg Przewodniczacemu pisemng deklaracj¢ bezstronnosci 1 poufnosci oraz rejestr
interesOw.

4. W przypadku, gdy w zwiazku z treScig zlozonej przez pracownika Biura LGD
deklaracji poufnos$ci i bezstronnosci oraz rejestru interesow, zachodzi jakakolwiek
watpliwo$¢ w zakresie jego bezstronnosci lub ewentualnego konfliktu interesow,
Przewodniczacy wylacza pracownika Biura LGD z udzialu w czynnosciach

zwigzanych z oceng danej operacji.
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5. Udzielenie przez pracownika Biura LGD doradztwa w zwigzku z organizowanym
naborem w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych nie stanowi przestanki
wylgczenia pracownika Biura z procedury dokonywania pomocniczej oceny operacji.

6. Jezeli operacja nie spetnia warunkow wstepnej weryfikacji wnioskow o przyznanie
pomocy nie podlega wyborowi. W protokole z otwarcia konkursu wpisuje si¢
informacje o wstepnej weryfikacji wnioskow. Protokot podpisuje Prezes Zarzadu.
Ostatecznie kwesti¢ zgodnosci z PROW rozstrzyga Przewodniczacy Rady. Karta
weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w
Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszej Procedury.

7. Wnhioski, ktore nie uzyskaty pozytywnej weryfikacji formalnej lub zgodnosci z PROW
nie podlegaja dalszej ocenie. Zostajg one oznaczone na liScie wnioskdéw jako wnioski
odrzucone ze wzgledow formalnych lub niezgodnosci z PROW. List¢ wnioskow
odrzuconych ze wzgledéw formalnych lub niezgodnosci z PROW zatwierdza Rada.

8. Wnhnioski, ktéore pomyslnie przeszly ocen¢ formalng oraz zgodnosci z PROW
kierowane sg pod dalsza ocen¢ Rady LGD.

9. LGD publikuje na stronie internetowej LGD wyniki oceny wstepne;j.

10. Protoko6t z otwarcia konkursu oraz Karty weryfikacji formalnej wniosku i Karty
weryfikacji zgodno$ci operacji z warunkami przyznania pomocy okreSlonymi w
Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 przedstawiane sg na

posiedzeniu Rady przez cztonka Zarzadu lub pracownika Biura LGD.

VI. PROCEDURA WEZWANIA DO ZLOZENIA WYJASNIEN LUB
DOKUMENTOW NIEZEBEDNYCH DO OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z
LSR, WYBORU OPERACJI LUB USTALENIA KWOTY WSPARCIA

1. Jezeli podczas rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, pracownicy Biura LGD wzywaja jednokrotnie
podmiot ubiegajacy si¢ o to wsparcie do ztozenia wyjasnien lub dokumentow niezbednych
do oceny zgodno$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia
w terminie 3 dni od dnia nast¢pujacego po dniu wystania wezwania pod rygorem

pominigcia dokumentoéw i Wyjasnien ztozonych z uchybieniem terminu. Tre$¢ wezwania



Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 5/2019
Walnego Zebrania Czlonkéw Centrum Inicjatyw Wiejskich
z dnia 03 kwietnia 2019 r

powinna w sposob wyrazny okresla¢ zakres niezbednych wyjasnien lub wykaz

brakujacych dokumentow.

2. Na wnioskodawcy cigzy obowigzek terminowego przedstawienia dokumentéw oraz
sktadania wyjasnien niezbednych do dokonania oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek.
Dokonanie oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia
Z pomini¢gciem dokumentoéw lub wyjasnien ztozonych z uchybieniem terminu, o ktorym
mowa w ust. 1, nie stanowi podstawy ztozenia odwotania.

3. Dokumenty oraz wyjasnienia zostang przez wnioskodawce dostarczone bezposrednio do
siedziby LGD, w godzinach pracy biura, w terminie, o ktorym mowa w ust. 1

4. Wezwanie wnioskodawcy przez pracownikéw Biura LGD do zlozenia wyjasnien lub
brakujacych dokumentéw powinno mie¢ miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

a) dany dokument nie zostal zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
wniosku, iz wnioskodawca go zaltacza oraz;

b) dany dokument nie zostal zalagczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazone] we wniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument
obowigzkowy;

c) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalgcznikach sg

rozbiezne.

5. Braki we wniosku, ktére nie stanowia przeszkody w dokonaniu oceny operacji,
a wptywa¢ moga jedynie na punktacje w ramach oceny wedlug lokalnych kryteriow
wyboru, nie stanowig podstawy do wystosowania wezwania do ztozenia wyjasnien lub
uzupelnienia dokumentéw. W szczeg6lnosci roznice w ocenie operacji przez
poszczeg6lnych cztonkéw Rady LGD nie stanowia podstawy do wezwania do ztozenia
wyjasnien lub dokumentow.

6. Wezwanie przekazywane jest w formie elektronicznej na wskazany we wniosku adres e-
mail a takze drogg telefoniczng po wczesniejszym wyslaniu informacji droga
elektroniczng. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadzana jest notatka stuzbowa
Wezwanie wystane na wskazany we wniosku adres e-mail uwaza si¢ za skutecznie

dorgczone w chwili przeprowadzenia rozmowy telefoniczne;j.

VIl.  PROCEDURA OCENY OPERACJI PRZEZ RADE LGD
1. Organem dokonujagcym oceny zgodnosci z LSR i1 wyboru operacji, ktore maja by¢

realizowane w ramach LSR jest Rada.
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2. Rada LGD dokonuje wyboru operacji zgodnie z zapisami Regulaminu Rady
stanowigcego zatgcznik do umowy ramowe;j.

3. Termin posiedzenia Rady LGD ustala Przewodniczacy Rady w porozumieniu z
Zarzadem 1 Biurem LGD,

4. Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz oceny wedlug lokalnych
kryteridw wyboru operacji. Ocena odbywa si¢ za pomocg kart oceny stanowigcych
zatagcznik do niniejszych procedur ( Karta oceny zgodno$ci operacji z Lokalng
Strategia Rozwoju Centrum Inicjatyw Wiejskich - zalacznik nr 4; Karta oceny
zgodnosci operacji z Lokalnymi Kryteriami Wyboru Centrum Inicjatyw Wiejskich -
zatgcznik nr 5).

5. Rada dokonuje wyboru operacji na podstawie kryteriow wyboru sposrod operacji,
ktore wezesniej poddano ocenie zgodnosci operacji z LSR w zakresie:

e  zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy,
e zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w
ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy,
e realizacji przez operacj¢ celow gldéwnych 1 szczegdlowych LSR, przez
osiagganie zaplanowanych w LSR wskaznikow,
e  zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktdérego jest planowana realizacja
tej operacji w tym:
- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy (ryczalt — premia),
- zgodnos$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach
naboru

6. Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy:

e zastosowac procedure zapewniajacg bezstronnos$¢ cztonkéw Rady, uwzgledniajaca
obowigzkowe wypelnianie deklaracji i o$wiadczen o zachowaniu bezstronnosci
przez cztonkow Rady,

e dokona¢ wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji, okreslone w LSR
1 majace zastosowanie w ramach danego naboru,

e zapewni¢ sktad Rady zgodny z obowigzujacymi przepisami,

e zapewni¢ zachowanie parytetu,
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e zapewni¢, ze sktad Rady jest zgodny ze strukturg okreslong w LSR, a w przypadku
jej zmiany Samorzad Wojewodztwa nie wnidst sprzeciwu,

e ustali¢ kwot¢ wsparcia.

Zapewnienie parytetu w poszczegdlnych gtosowaniach Rady wymaga:

ztozenia deklaracji bezstronnosci przez cztonka Rady,

prowadzenia ,,Rejestru interesow czlonkéw Rady/pracownikow Biura LGD”, ktore

zapewniajg gwarancje, ze ani wladze publiczne, ani zadna pojedyncza grupa interesu,

nie moze mie¢ wiecej niz 49% praw glosu w podejmowaniu decyzji podczas wyboru

operacji.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku 0 przyznanie pomocy przez

podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD,

b) maksymalny poziom intensywnos$ci dofinansowania,

c) dostepne limity na beneficjenta w okresie programowania 2014-2020 (pozostajace
do wykorzystania)

Rada LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez odpowiednie zmniejszenie

kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnos$ci danego kosztu lub w

wyniku obnizenia wysokosci kosztéw w drodze badania racjonalno$ci Rada

odpowiednio pomniejsza wnioskowana kwote pomocy.

W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢

w limicie srodkow wskazanych w ogloszeniu Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do

poziomu powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie srodkéw wskazanych

w ogloszeniu.

Obnizenie kwoty wsparcia, o ktorym mowa powyze] powinno by¢ poprzedzone

przeanalizowaniem deklaracji podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy, ktory

ma obowiazek okre§li¢ mozliwos¢ realizacji operacji bez udzialu $rodkow

publicznych we wniosku 0 przyznanie pomocy, w celu ograniczenia ryzyka

wystepowania efektu deadweight.

Informacja o proponowanej do ustalenia kwoty wsparcia odnotowana jest w protokole

z posiedzenia Rady dotyczacego wyboru wnioskow i ustalenia kwoty wsparcia.
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Ustalenia kwoty wsparcia Rada dokona majgc na uwadze réwniez minimalng
calkowita wysoko$¢ grantu jak i warto$§¢ zadania zgodnie z § 13 ust. 1 pkt. 1
rozporzadzenia tj. kwotg nie wyzszg niz 50 tys. zt oraz nie nizszg niz 5 tys. zl.

Nad catoscig glosowania czuwa Przewodniczacy Rady lub w razie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy zwany dalej Przewodniczacym posiedzenia. Zgodnie z § 16
Regulaminu Rady dodatkowo do czuwania nad prawidlowym przebiegiem procesu
oceny i wyboru operacji, poprawnos$ci dokumentacji, zgodnosci formalnej, powotany
zostal dwuosobowy zespol, ktory tworzg Mezowie Zaufania.

Prawomocno$¢ posiedzenia i podejmowanych przez Rade decyzji (quorum) wymaga
obecnosci co najmniej 50 % sktadu Rady z zachowaniem parytetu kazdorazowo na
kazdym etapie gtosowania (§ 15 ust.3 Regulaminu Rady).

Rada dokonuje wyboru operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR zwykla wigkszoscia
glosow (§ 29 Ust.4. Regulaminu Rady).

Po dokonaniu oceny zgodnosci cztonkowie Rady przystepuja do glosowania zgodnie
z lokalnymi kryteriami.

W przypadku rozbieznych ocen cztonkéw Rady (wystepuje, jezeli roznica w ocenie
koficowej przekroczy 15 % ogoélnej iloSci punktow), Przewodniczacy Rady oglasza
ponowng analiz¢ oceny operacji dwéch skrajnych ocen. Czlonkowie Rady musza
uzasadni¢ swoja ocene, ktorg mozna ponownie zweryfikowaé, roznica w ocenie moze
by¢ w przypadku kryteridéw jako$ciowych np. innowacja projektu (§ 30 ust.9-12
Regulaminu Rady).

Po dokonaniu oceny i zliczeniu punktéw Przewodniczacy obrad sporzadza liste
operacji zgodnych z LSR oraz list¢ operacji wybranych ze wskazaniem tych, ktore
mieszcza si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu.

W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez dwie lub wigcej operacje o
kolejnosci na liscie operacji ocenionych decyduje kolejnos¢ wptywu wniosku o
przyznanie pomocy do Biura LGD (§ 30 ust.7 Regulaminu Rady)

Rada podejmuje uchwaty o wybraniu lub niewybraniu operacji do dofinansowania.

PROCEDURA TWORZENIA LIST REZERWOWYCH DLA OPERACJI
GRANTOWYCH.
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W ramach konkursu otwartego na powierzenie grantoéw zaktada si¢ tworzenie list
rezerwowych dla projektéw grantowych, poniewaz koniecznym jest zrealizowanie
zaktadanych w ramach grantu celow oraz wskaznikow.

Liste rezerwowg tworzg granty wybrane, ktore uzyskaty 35 % punktdéw i nie zmiescity
si¢ w limicie dostepnych srodkow.

Lista rezerwowa wykorzystywana jest w sytuacji:

e rezygnacji GrantobiorcOw z realizacji zadan wybranych do realizacji i
mieszczacych si¢ w limicie srodkow przeznaczonych na PG;

e LGD odmowita podpisania umowy o powierzenie grantu Grantobiorcy, ktorego
operacja zostata wybrana do przyznania grantu i mie$cita si¢ w limicie §rodkow
wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskow o powierzenie grantow, jezeli zajda
okolicznosci uniemozliwiajace podpisanie umowy, a Ww szczegolnosci
wystepowanie Grantobiorcy w Krajowym Rejestrze Dhuznikéw, osoby
reprezentujgce Grantobiorce zostaty skazane za przestepstwa umyslne itp.;

e rozwigzania umow o powierzenie grantow;

e powstaly oszczedno$ci w ramach realizacji operacji objetej umowag
0 powierzenie grantu.

W przypadku braku mozliwosci osiagnigcia celow projektu grantowego okreslonych
w umowie pomiedzy LGD a UM WZ, wynikajacych migdzy innymi z rezygnacji
grantobiorcy lub grantobiorcéw z realizacji zadania lub rozwigzania umowy o
powierzenie grantu, LGD CIW moze:

uruchomic¢ liste rezerwowa,

przeprowadzi¢ nabor uzupetniajqcy,

odstapi¢ od konkursu na powierzenie grantow i przeprowadzi¢ go ponownie.

NABOR UZUPEENIAJACY LUB UNIEWAZNIENIE NABORU

Na kazdym etapie realizacji procedury wyboru i oceny grantobiorcow oraz realizacji
umowy w ramach projektow grantowych moze powstac sytuacja, w ktorej operacje
wybrane w ramach danego naboru nie pozwalajq na osiggnigcie celow projektu
grantowego i wskaznikow jego realizacji. W zwigzku z powyzszym LGD zastrzega
sobie prawo uzupetnienia dokonanego naboru w ramach Projektu Grantowego lub

jego uniewaznienia w sytuacji, gdy:
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w odpowiedzi na ogloszony nabor grantobiorcow ztozono wigkszos¢ wnioskow
niezgodnych z LSR, w tym z Programem,

projekty objete grantem wybrane do finansowania nie zrealizujg wszystkich
zaplanowanych w ramach Projektu Grantowego wskaznikow,

Zarzqd Wojewddztwa Zachodniopomorskiego dokona negatywnej oceny Projektu
Grantowego lub bedzie on wymagal znacznej ingerencji (zmiany) w odniesieniu do
projektow objetych grantem wybranych przez Rade LGD,

grantobiorcy zrezygnujq z realizacji zadan przed podpisaniem umowy lub nastgpi
rozwigzanie umow 0 Powierzenie grantow i brak jest listy rezerwowej, z ktorej mozna
uzupetnic braki niezbedne do realizacji Projektu Grantowego,

O uniewaznieniu naboru lub ogloszeniu naboru uzupetniajgcego decyduje Zarzgd
LGD w formie uchwaly. Informacja taka kazdorazowo jest upubliczniana za
posrednictwem strony internetowej LGD.

Nabor uzupetniajgcy jest jednoznaczny z powtdrzeniem procesow i zachowaniem
terminow zawartych w Procedurze od momentu ogloszenia naboru wnioskow
o powierzenie grantow do podjecia uchwaly zatwierdzajgcej liste wybranych
grantobiorcow w naborze uzupetniajgcym. Oznacza to, ze ztozenie przez LGD wniosku
o przyznanie pomocy na Projekt Grantowy do Zarzgdu Wojewoddztwa ulega rowniez
odpowiedniemu przesunieciu w czasie.

W przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu naboru uzupetniajgcego Zarzgd
zamieszcza na stronie internetowej LGD ogloszenie o przeprowadzeniu naboru
uzupetniajgcego. Do ogloszenia naboru uzupetniajqcego stosuje si¢ odpowiednio
wczesniej opisane zasady dotyczqce naboru i oceny wnioskow, przy czym nabor
uzupetniajqcy moze by¢ ogloszony jedynie na kwote pozostatq w ramach pierwotnego
naboru. W ogtoszeniu o naborze uzupetniajgcym wskazuje si¢ dodatkowo:

o  Wskazniki jakie muszq osiggac zadania, ktorych dotyczy nabor uzupetniajgcy
lub inne cechy wnioskodawcow lub ich zadan pozwalajgce osiggngé cele
projektu grantowego,

o Kwote srodkow finansowych, na ktorg ogtaszany jest nabor uzupetniajgcy,

o Termin na sktadanie wnioskow w ramach naboru uzupetniajgcego, ktory nie
moze by¢ krotszy niz 14 i nie diuzszy niz 30 dni.

Nabor uzupetniajgcy otrzymuje swoj numer. LGD do pierwotnego numeru naborow
wnioskow o powierzenie grantow dodaje oznaczenie naboru uzupetniajgcego zgodnie

ze wzorem: 1/2018/G/1/U.
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LGD, najpozniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia 0 naborze
uzupetniajgcym, zamieszcza na swojej stronie internetowej komplet dokumentow
konkursowych zawierajgcy w szczegolnosci wszelkie niezbedne informacje na temat
organizowanego naboru, obowigzujgce w LGD procedury i kryteria wyboru operacji
I ICh opis, wzory obowigzujgcych formularzy. Powyzsze dokumenty sq takze dostepne
w Biurze LGD.

Procedura uzupetniajgca powoduje wydtuzenie terminu realizacji projektu
grantowego. Grantobiorcy, ktorzy ztozyli wnioski w pierwotnym naborze i nie bedg w
stanie dotrzymacé terminu realizacji projektu wskazanego we wniosku o powierzenie
grantu, zobowigzani sq do pisemnego wydtuzenia terminu realizacji swojej operacji
zgodnie z zapisami niniejszej procedury.

W przypadku, gdy nabor uzupetniajgcy dotyczy sytuacji opisanych w punkcie 1c i 1d
LGD CIW dokonuje wycofania Wniosku o Przyznanie Pomocy na realizacje Projektu
Grantowego zlozonego w Urzedzie Marszatkowskim i przeprowadza procedure
uzupetniajgcqg w ramach pierwotnego naboru. Kompletny Wniosek o Przyznanie

Pomocy sktadany jest ponownie po przeprowadzeniu petnej procedury uzupetniajgcej.

PROCEDURA INFORMOWANIA O WYNIKACH OCENY I MOZLIWOSCI
WNIESIENIA ODWOLANIA SIE OD DECYZJI.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD:

przekazuje podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o wsparcie, listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru, pisemng informacj¢ o wyniku oceny,

Informacja o ktoérej mowa w powyzej musi zawierac:

- wynik oceny w zakresie spetnienia przez wnioskodawce kryteriow wyboru
wraz z uzasadnieniem oceny, podaniem liczby punktéw oraz ustalonej
kwoty wsparcia,

- w odniesieniu do grantow wybranych do dofinansowania, informacje, czy
miesci si¢ w limicie $rodkéow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow,

- w odniesieniu do grantow niewybranych do dofinansowania, pouczenie
0 mozliwos$ci wniesienia odwotania.

- w odniesieniu do grantéw wybranych do dofinansowania, informacje, ze

zawarcie umowy O powierzeniu grantu nastagpi po zawarciu Umowy o
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przyznanie pomocy z SW, z tym zZe ostateczna kwota i zakres grantu moga
ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona),

e Pisemna informacja dla podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie w czgsci uzasadnienia
oceny zostanie przedstawiona w formie tabeli pokazujacej rozklad punktéw
przyznanych przez cztonkoéw Rady dla poszczegolnych kryteriow i wynikajaca z tej
oceny srednig oraz krotkie uzasadnienie do kazdego kryterium,

e Zamieszcza na swojej stronie internetowej list¢ operacji zgodnych z LSR oraz liste
operacji wybranych , ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia.

e Ponadto, na stronie internetowej LGD zamieszcza protokot z Posiedzenia Rady,
dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy informacj¢ o wylaczeniach w
zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow.

2. Przekazywang do podmiotéw ubiegajacych si¢ o wsparcie informacje nalezy

sporzadzi¢ w formie pisma, podpisanego przez osob¢ upowazniong (zgodnie z KRS).

Xl.  PROCEDURA ODWOLAWCZA
1. Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia odwotania od:
1) negatywnej oceny zgodnos$ci grantu z LSR, albo
2) nieuzyskania przez operacj¢ minimalnej liczby punktow, ktéra wynosi 35%
mozliwych do uzyskania punktow, albo
3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o otwartym naborze wnioskoOw o powierzenie grantow.
4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,
2. Odwotanie sktada si¢ w Biurze LGD w terminie 7 dni kalendarzowych od dorg¢czenia
pisemnej informacji o rozstrzygnigciu Rady LGD w zakresie okreslonym w pkt.1.
3. Warunkiem rozpatrzenia odwotania jest ztozenie go z zachowaniem formy pisemnej, na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury, ktory zawiera:
1) oznaczenie wnioskodawcy,
2) numer wniosku o dofinansowanie projektu,
3) uzasadnienie odwotania odnoszace si¢ do oceny grantu, wraz ze wskazaniem
kryteriow oceny z ktorych oceng grantobiorca si¢ nie zgadza.
4. Za termin dorgczenia wnioskodawcy rozstrzygniecia Rady LGD rozumie si¢ termin

doreczenia wnioskodawcy rozstrzygnigcia potwierdzony wiasnorgcznym podpisem.



Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 5/2019
Walnego Zebrania Czlonkéw Centrum Inicjatyw Wiejskich
z dnia 03 kwietnia 2019 r

5. Przez ztozenie odwotania w Biurze LGD rozumie si¢ date otrzymania przez Biuro LGD
powiadomienia pocztg elektroniczng na adres e-mail LGD lub faksem na numer faxu
LGD, jak tez pisemnie, z tym ze za dat¢ otrzymania odwotania przez Biuro LGD uwaza
si¢ dat¢ wptywu odwotania do Biura LGD.

6. Rada LGD nie rozpatruje odwotan wniesionych po terminie lub nie posiadajacych
uzasadnienia.

7. Wnioskodawcy od decyzji Rady LGD odwotanie przystuguje tylko raz.

8. Decyzje Rady w sprawie rozpatrzenia odwotan sg ostateczne.

9. Rada LGD rozpatruje odwotania niezwlocznie po ich wptynieciu do Biura LGD.

10. Grantobiorca ma mozliwo$¢ wycofania odwotania do czasu zakonczenia rozpatrzenia
odwotania poprzez zatozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu odwotania.

11. W przypadku wycofania odwolania przez grantobiorcg, LGD pozostawia odwotanie bez
rozpatrzenia bez koniecznosci informowania o tym grantobiorce.

12. W przypadku wycofania odwotania ponowne jego ztozenie jest niedopuszczalne.

XIl.  ZASADY PRZYZNAWANIA WSPARCIA W RAMACH PROJEKTOW
GRANTOWYCH'

A. Ogolne warunki wsparcia w ramach Projektow Grantowych

1. W pierwszej kolejnosci LGD przeprowadza otwarty nabdr o powierzenie grantow, a
nastepnie przeprowadza wybodr grantobiorcow w ramach projektu grantowego.

2. LGD sktada wniosek do ZW na realizacje tego projektu grantowego w nieprzekraczalnym
terminie 3 miesigcy od dnia zakonczenia naboru. Termin 3 m-ce obejmuje oceng
formalng, merytoryczng, procedur¢ odwolawcza oraz zlozenie wniosku na projekt
grantowy do ZW.

3. ZW dokonuje weryfikacji wniosku (grantow) i po weryfikacji wniosku 0 przyznanie
pomocy na projekt grantowy podpisuje umowe na realizacje PG z LGD.

4. W przypadku wezwania przez Samorzad Wojewodztwa LGD do uzupelnia
brakow/wyjasnien do projektu grantowego, LGD wzywa jednokrotnie za posrednictwem
poczty elektronicznej podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie do ztozenia tych wyjasnien lub

dokumentow w terminie 3 dni roboczych od dnia wyslania wezwania przez LGD.

' projekt grantowy, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem
lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378),
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Dodatkowo biuro LGD informuje telefonicznie wnioskodawce o wyslanym wezwaniu

odnotowujac t¢ czynnos¢ w rejestrze rozmow telefonicznych.

W przypadku braku poczty elektronicznej informacja o dokonaniu uzupetnien jest

przekazywana telefonicznie, odnotowujac te czynnos¢ w rejestrze rozméow telefonicznych.

Uzupetnienia/dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze LGD w terminie 3 dni od

powiadomienia telefonicznego.

5. Kolejno LGD podpisuje umowy na powierzenie grantu z Grantobiorca.

6. Ostateczna kwota i zakres grantu wskazany w umowie o powierzenie grantu mogg ulec
zmianie w wyniku weryfikacji wniosku o powierzenie grantu przez ZW. W wyniku
weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy, np. w wyniku analizy
racjonalnosci kosztow, ZW moze zakwestionowaé lub skorygowaé cze$¢ kosztéw
planowanych do poniesienia przez Grantobiorc¢ w ramach danego grantu.

7. Dodatkowo, by ubiegac si¢ o wsparcie nalezy pamigtac, aby:

e koszty kwalifikowalne operacji nie byly wspotinansowane z innych $rodkow
publicznych (za wyjatkiem operacji realizowanych przez jednostke sektora finansow
publicznych lub organizacje¢ pozarzadowa w rozumieniu art.3 ust.2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie bedaca
organizacja pozarzadowa w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8
rozporzadzenia nr 1305/2013)2,

e operacja byla realizowana w 1 etapie, a wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie
z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta
kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie sprawozdania z realizacji umowy
0 powierzenie grantu nastgpilo w terminie 8 miesigcy od dnia zawarcia umowy o
powierzenie grantu, a w przypadku ostatnich naborow na Projekty Grantowe 8
miesi¢cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2020 r.,

e operacja, ktora obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacj¢ inwestycji na
obszarze wiejskim objetym LSR, chyba ze operacja dotyczy inwestycji polegajacej na
budowie albo przebudowie liniowego obiektu budowlanego, ktérego odcinek bedzie
zlokalizowany poza tym obszarem,

e inwestycje w ramach operacji bedg realizowane na nieruchomosci bedacej wtasnoscia

lub wspotwlasnoscia podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub podmiot ten

> Wydatki wspétfinansowane przez EFRROW nie s3 wspdéifinansowane w drodze wkiadu z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spdjnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego.
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posiada prawo do dysponowania nieruchomos$ciga na cele okreslone we wniosku
0 przyznanie pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania
zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci operacji’,
e podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie wykaze, ze:
a. posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do
operacji, ktoérg zamierza realizowac, lub
b. posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowac,
lub
c. posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg zamierza
realizowac, jezeli jest osobg fizyczng, lub
d. wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktorg zamierza
realizowac,
e realizacja operacji nie jest mozliwa bez udziatu $rodkow publicznych,
e zaré6wno wysokos$¢ grantu jak 1 warto$¢ zadania stuzacego osiagnigciu celu projektu
grantowego, jakie ma by¢ zrealizowane przez grantobiorce, nie moze by¢ wyzsza niz
50 tys. zl oraz nizsza niz 5 tys. zt
e grantobiorca nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej, za wyjatkiem przypadku
okreslonego § 13 ust. 1 pkt. 6 rozporzadzenia) rozporzadzenia,
e realizacja zadania promowata fundusz z ktorego jest finansowana oraz Lokalng Grupe

Dziatania Centrum Inicjatyw Wiejskich.

B. Rodzaje kosztéw kwalifikowalnych
1. Do kosztow kwalifikowalnych operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
(grantobiorcow) zalicza sig:
—  koszty ogolne”,

- koszty zakupu robot budowlanych lub usthug,

3 zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
nr 1303/2013”;

4 Zgodnie z art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z
pézn. zm.).



Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 5/2019
Walnego Zebrania Czlonkéw Centrum Inicjatyw Wiejskich
z dnia 03 kwietnia 2019 r

- koszty zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow,
licencji lub wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakoéw
towarowych,

- koszty najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

- koszty zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a W przypadku operacji w zakresie
zachowania dziedzictwa lokalnego — réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia,
stanowigcych eksponaty,

- koszty zakupu nowych rzeczy innych niz wymienione w pkt 5, w tym materiatow,

- koszty podatku od towaréw 1 ustug (VAT)5 ktorego nie mozna odzyska¢ na mocy
prawodawstwa krajowego — ktdére sg uzasadnione zakresem operacji, niezbg¢dne do
osiggnigcia jej celu oraz racjonalne.

- w przypadku projektu grantowego do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ wylacznie

granty,

2. Do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztow inwestycji polegajacej na
budowie albo przebudowie liniowych obiektow budowlanych w cze$ci dotyczacej

realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR.

C. Umowa i zmiany do umowy 0 powierzenie grantu

1. Umowa o powierzeniu grantu opiera si¢ o zapisy art. 35 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz § 29 ust. 5 Rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 roku w sprawie szczegdlowych
warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 oraz Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego
1 prawidlowego wykonywania przez LGD zadan zwigzanych z realizacja strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢ w ramach inicjatywy LEADER
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

2. Umowa z Grantobiorcg jest podpisywana po podpisaniu Umowy pomiedzy ZW a
LGD na realizacj¢ projektu grantowego,

> zgodnie z art. 69 ust. 3 lit. c rozporzadzenia nr 1303/2013



W

Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 5/2019
Walnego Zebrania Czlonkéw Centrum Inicjatyw Wiejskich
z dnia 03 kwietnia 2019 r

Wszystkie zmiany w umowie (takze zmiany w zatgcznikach) wymagajg formy
pisemnej,

Umowa dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania przesuni¢¢ srodkdw przez grantobiorce w
ramach pozycji budzetowych bez koniecznosci akceptacji Biura LGD — CIW jezeli
suma przesuni¢¢ nie przekracza kwotowego limitu okreslonego w umowie 0
powierzenie grantu, okreslonej indywidualnie dla kazdego grantobiorcy.

Limit mozliwy do przesuni¢gcia w budzecie, wynosi 10% przyznanej grantobiorcy
kwoty wsparcia.

Zmiany polegajace na przesuni¢ciu srodkdw w ramach pozycji budzetowych, wicksze
niz wskazuje na to ustalony limit oraz zmiany polegajace na dodaniu nowej pozycji
(przy jednoczesnym uszczupleniu innej pozycji budzetowej/innych pozycji
budzetowych) wymagaja pisemnej zgodny Biura LGD CIW.

Aby uzyska¢ zgodg, nalezy wystosowaé pismo (wzor pisma stanowi zat. nr 8 do
niniejszej Procedury) do LGD Centrum Inicjatyw Wiejskich lub przesta¢ prosbe droga
e-mailowg wraz z nowa wersja budzetu. Prosba powinna zosta¢ przestana przed
dokonaniem zmian w budzecie i w takim terminie, by mozliwe byto udzielenie zgody

na zmiany jeszcze przed zakonczeniem realizacji projektu.

Przyktad:

Whnioskowana kwota pomocy na organizacje warsztatow rekodzieta wynosi 6 000 zi, po

ocenie PG przez Rade LGD, niniejsza kwota zostata zmniejszona i wynosi 5 500 ziI, limit

mozliwy do przesuniecia w ramach pozycji budzetowych wynosi 550 zt.

tgczna suma wszystkich przesunie¢ w ramach pozycji budzetu nie moze przekroczyé 550 z1.

8.

9.

10.

11.

Po otrzymaniu pisma, Biuro LGD CIW pisemnie wyrazi zgod¢ na zaproponowane
zmiany w budzecie, jezeli beda one racjonalnie umotywowane i zaprosi beneficjenta
w imieniu Zarzadu do podpisania zmiany Umowy o powierzeniu grantu.

Nowy budzet obowigzywac bedzie od momentu zmiany umowy 0 powierzenie grantu.
Sprawozdanie z realizacji umowy 0 powierzenie grantu powinno zosta¢ przygotowane
na podstawie nowego, zatwierdzonego budzetu.

Wzor umowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej Procedury.

D. Rodzaj i poziom wsparcia

1.
2.

Wsparcie na Projekt Grantowe ma forme platnos$ci zryczattowanej (premii).
Premia wyptacana jest po podpisaniu umowy 0 powierzenie grantu pomigdzy LGD
Centrum Inicjatyw Wiejskich a Grantobiorca, na podstawie tabeli kosztow zataczonej

do wniosku, w dwoch transzach:
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do 85% kwoty przyznanej pomocy, po podpisaniu umowy 0 powierzenie
grantu, na wniosek Grantobiorcy,

nie mniej niz 15% przyznanej pomocy, jezeli operacja zostata prawidtowo
zrealizowana, skontrolowana, a wszystkie niezbedne dokumenty przekazane

wraz ze sprawozdaniem do Biura LGD.

3. Limity $rodkéw jakie przyshuguja na jednego grantobiorce

Rodzaj beneficjenta Minimalna Max. Warto$¢ PG Limit na
wartos$¢ grantobiorce
projektu na wszystkie

PG
Grantobiorcy 5000 zt | Nie wiecej niz 50 000 zt 100 000 zt
Jednostki sektora finansow Maksymalnie 20% 100 000 zt
publicznych 5000 zt | kwoty projektu
grantowego

4. W przypadku gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu w ramach jego struktury

organizacyjnej s3 powotane jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, limit,

wynoszacy 100 000 zt na kazdego grantobiorce w ramach projektéw grantowych,

liczy si¢ oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli

realizacja zadania, na ktore jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem

dziatalnosci danej jednostki organizacyjne;.

5. Intensywnos$¢ pomocy dla dziatan realizowanych w ramach projektow grantowych

WYNOSi:

do 90% kosztow kwalifikowalnych (dla wszystkich grantobiorcow oprocz
JST),

dla jednostek sektora finansow publicznych dofinansowanie wynosi do

63,63% kosztow kwalifikowalnych,

6. Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji, jezeli zostaty:

Poniesione:
od dnia, w ktorym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztow ogdlnych
—od dnia 1 stycznia 2014 r.,
zgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych, a gdy te przepisy nie

majg zastosowania — w wyniku wyboru przez beneficjenta wykonawcow
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poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru okreslonego w umowie,

c. w formie rozliczenia pieni¢znego, a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢,
bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1 tys.
zlotych — w formie rozliczenia bezgotowkowego.

e Uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji
wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy® albo przez prowadzenie
zestawienia faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiggowych na formularzu
udostepnionym przez samorzad wojewodztwa, jezeli na podstawie odrgbnych
przepisOw beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Dodatkowe informacje na temat Projektow Grantowych
Najwazniejsze zobowigzania grantobiorcy:

1. zapewnienie trwalo$ci inwestycji (inwestycje w infrastrukture lub inwestycje
produkcyjne) przez 6 lat od dnia wyptaty platnosci koncowej’,

2. zrealizowanie wskaznikow realizacji celu operacji do dnia zlozenia sprawozdania z
realizacji umowy o0 powierzenie grantu,

3. niefinansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji z innych $rodkéw publicznych
zgodnie z § 4 ust. 3 pkt. 1 rozporzadzenia,

4. wybor wykonawcow poszczegdlnych zadan zgodnie z przepisami o zamodwieniach
publicznych, a gdy te przepisy nie majg zastosowania — W wyniku wyboru przez
beneficjenta wykonawcoéw poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich wyboru,

5. ponoszenie kosztow w formie rozliczenia pieni¢znego, a w przypadku transakcji, ktorej
warto$¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1 ty§ zt — w
formie rozliczenia bezgotowkowego,

6. gromadzenie i1 przechowywanie dokumentéw dotyczacych zadania, na ktore jest

udzielany grant, w szczegdélnosci potwierdzajacych poniesienie przez grantobiorce

o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 487, z pézn. zm.),.

’ operacji zgodnie z art. 71 rozporzgdzenia nr 1303/2013, a w rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Komisji (UE)nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu — zapewnienie trwatosci operacji
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kosztow na realizacj¢ tego zadania, oraz przekazanie LGD kopii tych dokumentow
W terminie okre§lonym w umowie,

7. udostepnianie LGD informacji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
kontroli, monitoringu i ewaluacji zadania, na ktore jest udzielany grant,

8. udostepnianie danych dotyczacych realizacji operacji, niezbednych do monitorowania
wskaznikow okreslonych w LSR,

9. uwzglednianie wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja Projektu Grantowego
W oddzielnym systemie rachunkowosci albo wykorzystywanie do ich identyfikacji
odpowiedniego kodu rachunkowego®.

10. W przypadku obnizenia kwoty wsparcia o ktorym mowa w § 31 ust. 2 Regulaminu
Rady Stowarzyszenia Centrum Inicjatyw Wiejskich, pracownicy LGD dokonujg we
wniosku o powierzenie grantu stosownych poprawek zgodnie z podjeta uchwalg
w sprawie wyboru operacji.

11. Grantobiorcy, realizujac zadanie, winni promowac¢ fundusz, w ramach ktorego zostato
udzielone wsparcie zgodnie z Ksigga wizualizacji znaku Programu Rozwoju obszarow

wiejskich na lata 2014-2020 oraz promowa¢ LGD Centrum Inicjatyw Wiejskich

E. Zalaczniki do wniosku

1. Wraz z wnioskiem o powierzenie grantu nalezy dotagczy¢ wymagane zataczniki, ktore
sg niezbedne do dokonania oceny zgodnosci z Programem. Wykaz niezbgdnych
zalacznikow znajduje si¢ we wniosku o powierzenie grantu zat. nr 1 do niniejszej
procedury.

2. Zatgcznik nr 14 1 15 (jezeli dotyczy) jest zalgcznikiem obowigzkowym na poziomie
sktadania wniosku o powierzenie grantu.

3. W przypadku braku zatgcznika nr 14 lub 15, na poziomie oceny formalnej wniosku,
Whniosek nie podlega dalszej ocenie. Grantobiorca zostanie poinformowany w formie
pisemnej o nie spetnieniu warunkow przyznania pomocy na powierzenie grantu.

4. W przypadku realizacji grantu przez grup¢ nieformalna, w imieniu ktdérej o
powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna nalezy przedtozy¢ Umowg o wspotpracy,

o ktorej mowa powyzej winna zawiera¢ uregulowania dotyczace zakresu wspotpracy i

.o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 487, z pézn. zm.),
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powinna regulowa¢ kwestie wlasnosci ewentualnego majatku grupy nieformalne;j

powstatego w skutek realizacji projektu.

F. Sposob rozliczania grantow

1. Po zrealizowaniu operacji, grantobiorca zgodnie z zapisami umowy w ciggu 30 dni od

zakonczenia realizacji grantu sktada do Biura LGD Centrum Inicjatyw Wiejskich

whniosek o rozliczenie grantu stanowiacy zat. nr 9 do niniejszej Procedury oraz zalacza

sprawozdanie z realizacji umowy o0 powierzenie grantu.

2. Wnhniosek o rozliczenie grantu powinien zawiera¢ min:

dokumenty wskazujace na dokonanie wyboru poszczegolnych wykonawcow,
zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiggowych lub wykaz
ptatnosci zgodnie z oddzielnym systemem rachunkowos$ci lub oznaczonych
odpowiednim kodem rachunkowym o ktorym mowa  z dokumentow
ksiggowych w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych,

faktury lub  réwnowazne dokumenty ksiggowe, opisane zgodnie
Z poszczegdlnymi pozycjami budzetu oraz zaptacone w formie rozliczenia
pienieznego, a w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, bez wzgledu na liczbe
wynikajacych z niej platnosci, przekracza 1 tys zt — w formie rozliczenia
bezgotdwkowego — do wniosku o rozliczenie grantu nalezy zataczy¢ kserokopie
oraz przedlozy¢ dokumenty oryginalne do wgladu do Biura LGD. Dokumenty
ksiggowe w oryginale powinny mie¢ adnotacje ,,Przedstawiono do refundacji w
ramach PROW 2014-2020”.

potwierdzenia poniesionych przez grantobiorce kosztow na realizacje operacji —
do sprawozdania nalezy zalaczy¢ kserokopie oraz przedtozy¢ dokumenty
oryginalne do wgladu do Biura LGD, a w przypadku operacji polegajacych na
inwestycji rowniez dokumenty wskazujagce na odebranie prac, w tym prac
budowlanych,

Interpretacje przepisow prawa podatkowego (interpretacje indywidualng)
wydana przez Organ upowazniony (w przypadku gdu Grantobiorca zlozyt do
Whniosku o Przyznanie Pomocy Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz
wykazat w kosztach kwalifikowanych VAT),

Sprawozdanie z realizacji umowy 0 powierzenie grantu (zalacznik nr. 10 do

niniejszej Procedury),
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3. Sprawozdanie winno zawierac:

e opis zrealizowanych dziatan

e opis, w jaki sposdb operacja zrealizowata zamierzony cel oraz wskazane we
wniosku wskazniki,

e rozliczenie budzetu,

e zdjecia potwierdzajace promocje funduszu zgodnie z  wytycznymi
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi oraz (minimum 10 zdjec¢) oraz formy
promocji opisane we wniosku o powierzenie grantu, np. zdjecia roll up’ow,
banerdw, plakatoéw rozwieszonych w réznych miejscach itp.

4. Whniosek o rozliczenie grantu rozpatruje si¢ w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od
dnia ztozenia wniosku.

5. Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnoSci realizacji
operacji lub jej etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o
powierzenie grantu, w szczegolnosci pod wzgledem spetniania warunkéw w zakresie
kompletnosci i poprawnos$ci formalnej wniosku oraz prawidtowos$ci realizacji i
finansowania operacji lub jej etapu.

6. W przypadku brakéw LGD wzywa Grantobiorcg¢ do ich usunigcia lub ztozenia
wyjasnien W terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia wezwania do
usuni¢cia brakéw lub ztozenia wyjasnien.

7. W przypadku niezrealizowania zaktadanych celow i1 wskaznikow operacji lub braku
rozliczenia si¢ Grantobiorcy z realizacji zadania, bedacego przedmiotem umowy,
nastgpuje rozwigzanie umowy, (rantobiorca nie ma mozliwosci wnioskowaé o
powierzenie grantu w przypadku kolejnych naboréw na Projekty Grantowe
realizowanych przez LGD Centrum Inicjatyw Wiejskich oraz nastepuje zwrot

przydzielonej dotacji w terminie 30 dni od dnia rozwigzania umowy

G. Monitoring i kontrola ewaluacji Projektow Grantowych
1. Monitoring to ciagly proces zbierania informacji na temat przebiegu realizacji
projektu, postgpow w osigganiu zaplanowanych rezultatow. LGD CIW jest
odpowiedzialna za zrealizowanie celu, w ramach ktérego ogloszony zostal nabor
tematyczny na Projekty Grantowe. W zwigzku z powyzszym na biezaco bedzie
prowadzi¢ monitoring realizacji celow 1 wskaznikow okre§lonych przez grantobiorce

w ztozonym wniosku. Monitoring moze by¢ prowadzony poprzez przesytanie ankiet
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grantobiorcom, ktore ten ma obowigzek wypemli¢ 1 odesta¢ do Biura LGD.
Dodatkowo LGD moze w ramach monitoringu zaplanowa¢ wizyte w miejscu
realizacji grantu.

Kontrola prawidtowos$ci realizacji grantu odbywac si¢ bedzie poprzez sprawdzenie
sprawozdania z realizacji umowy o powierzenie grantu (zal. nr 10 do niniejszej
procedury), wraz z zatgcznikami wskazujacymi na zrealizowanie wskaznikow oraz
zaktadanych celow oraz sprawdzenie dokumentow ksigegowych i innych wymaganych
do sprawozdania zataczniczkow.

W przypadku operacji, ktore zaktadajg wydatki inwestycyjne, kontroli polegac¢ bedzie
dodatkowo realizacja zadania poprzez kontrole na miejscu realizacji grantu poprzez
sprawdzenie, czy przedstawione w sprawozdaniu przedmioty, urzadzenia,
infrastruktura, znajduja si¢ na miejscu realizacji operacji. LGD moze kontrolowaé w
ten sposob réwniez operacje nieinwestycyjne.

Dla zachowania zasady rozdzielnosci funkcji pomigdzy osobami zajmujacymi si¢
oceng formalng grantdw a osobami zajmujacymi si¢ kontrola, wprowadzono zasadg, iz
osoba sprawdzajaca wniosek o udzielenie wsparcia na Projekt Grantowy nie moze

dokonywa¢ kontroli tej operacji.

H. Sposob zabezpieczenia si¢ LGD przed niewywigzaniem si¢ grantobiorcow

XII.

z warunkow umowy

1. Wraz z umowa o powierzenie grantu, Grantobiorca podpisuje weksel in blanco wraz z

deklaracja wekslowa.

Grantobiorce, ktory nie rozliczyl si¢ w terminie okre§lonym w umowie o powierzenie
grantu, nie ztozyt pelnego sprawozdania lub nie zrealizowatl celu, ktory zaktadat
zrealizowaé poprzez realizacje operacji, wylacza si¢ ze wsparcia przy kolejnych
ogloszeniach o nabdr wnioskdw o udzielenie wsparcia, w tym w ramach Projektow

Grantowych. Ma to zapobiec ewentualnym kolejnym nieprawidtowos$ciom.

SPOSOB UPUBLICZNIANIA PROCEDURY
Procedura na stale zostanie zamieszczona na stronie internetowej Lokalnej Grupy
Dziatania Centrum Inicjatyw Wiejskich a takze bedzie publikowana razem

z dokumentacjg konkursowg przy kazdym naborze wnioskow.



